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مدارک مورد نیاز سفارت فرانسه

* کلیه مدارک نیاز به ترجمه رسمی به زبان انگلیسی دارند. )بدون نیاز به تائیدیه دادگستری و امور خارجه(
1( اصل گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی  

الف( مدت اعتبار حداقل 6 ماه از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم
ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی است.  

2( 3 قطعــه عکــس 4/5 *3/5 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه روشــن، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد و 70 تــا 80 درصــد 
ــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.( ــرای 6 مــاه اخیــر )عکــس ب عکــس، چهــره فــرد باشــد. حداکثــر ب

3( اصل و ترجمه شناسنامه 
4( اصل گردش حساب بانک 3 ماهه با مهر و امضاء بانک فقط به زبان انگلیسی.

*زمان صدور گواهی حساب بانکی حداکثر 10 روز قبل از تاریخ تحویل مدارک به سفارت باشد و سایز پرینت بانکی A4  باشد.(
الف( گواهی تمکن به زبان انگلیسی برای سپرده های بانکی به همراه گردش سه ماهه سود به زبان انگلیسی از طرف بانک، همراه با مهر شعبه و امضاء بانک

* نرخ معادل مانده حساب ها در تمکن یورو باشد.
*در پرینــت حســاب هــای بانکــی کــه ارائــه مــی شــود، جزئیــات مربــوط بــه میــزان واریــزی از هــر منبــع درآمــدی )اعــم از حقــوق، اجــاره، ســود ســپرده، کمــک هزینــه و غیــره( 

بایــد بــه طــور شــفاف مشــخص باشــد.
* باید حداقل موجودی حساب یا سپرده برای هر نفر 2,000,000,000 ريال باشد.

5( اصل سند مالکیت
6( اصل و ترجمه مدارک شغلی :

الــف( پزشــکان : پروانــه مطــب یــا حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی و ســه فیــش آخــر حقــوق از محــل کار، پروانــه دائــم پزشــکی، کارت نظــام پزشــکی )معتبــر بــرای 
ســال جــاری(

ب( وکلا : پروانه وکالت
ج( مشــاغل دولتــی : حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی، یــا نامــه از ســازمان مربوطــه بــا ذکــر شــماره نامه،مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر 

مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر )بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، ۳ فیــش حقوقــی آخــر
 بازنشسته ها : آخرین حکم بازنشستگی، 3 فیش حقوقی آخر

ه( مشــاغل غیردولتــی : گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر شــماره نامــه، مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر از شــرکت مربوطــه 
)بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی،  بــه همــراه ۳ فیــش حقوقــی آخــر و ســابقه بیمــه تامیــن اجتماعــی

و( در صــورت خویــش فرمــا بــودن : جــواز کســب / آگهــی تاســیس، آخریــن آگهــی تغییــرات مربــوط بــه ســمت های شــغلی و تغییــر آدرس شــرکت/ کارت مباشــرت )در صــورت 
ارائــه کارت مباشــرت، ارائــه جــواز کســب اصلــی الزامــی اســت.(

* ارائه مدارک مالی شرکت برای افرادی که در روزنامه رسمی سمت دارند الزامی است.
ــا ذکــر شــماره نامــه، مــدت اشــتغال،  ز( معلمــان، اســاتید و اعضــاء هیئــت علمــی دانشــگاه : اصــل حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی یــا گواهــی اشــتغال بــه کار ب
ــه همــراه ۳  ــده گواهــی شــغلی، ب ــرد امضــا کنن ــام ف ــر از یــک مــاه(، ســمت و ن ــخ صــدور کمت ــا تاری ــخ ســفر )ب ــه تاری ــا ب ــی و ذکــر مرخصــی بن ــزان حقــوق دریافت ســمت و می

فیــش حقوقــی آخــر
ح( دانش آموزان، دانشجویان : اصل و ترجمه نامه اشتغال به تحصیل

7( بــرای افــرادی کــه فاقــد مــدارک شــغلی و مالــی هســتند و بــدون همراهــی والدیــن یــا بــا یکــی از آن هــا ســفر مــی کننــد ارائــه رضایتنامــه محضــری بــا ذکــر اجــازه خــروج از 
کشــور و نــام والــدی کــه تمامــی هزینــه هــای ســفر را متقبــل مــی شــود الزامــی بــوده و نیــاز بــه ترجمــه بــه زبــان انگلیســی دارد.

8( برای فرزندان زیر 18 سالی که بدون پدر سفر می کنند پاسپورت آنها باید توسط پدر امضا شود.
9( ارائه اصل و ترجمه مدارک شغلی و مالی و رضایتنامه جهت اجازه خروج و تقبل هزینه های سفر از همسر برای خانم های خانه دار الزامی است.

 10(ارائه پرینت حساب و تمکن مالی برای کلیه اعضای خانواده، حتی در صورت عدم اشتغال ) شامل خانه دار و محصل و ...(
* ارائه آگهی اخذ تابعیت برای دارندگان پاسپورت با تابعیت دومی که نام و نام خانوادگی آن ها با پاسپورت ایرانی متفاوت می باشد الزامی است. 

* تکمیل فرم مشخصات فردی به صورت کامل و دقیق
* چــک رمــزدار یــا ضمانت نامــه بانکــی حداقــل بــه مبلــغ 15،000،000،000ريــال در وجــه آژانــس محــل ثبــت نــام جهــت ضمانــت حســن اجــرای تعهــدات کــه پــس از بررســی 

ــاًً اعلام می گــردد. مــدارک در صــورت نیــاز بــه ضمانت هــای بیشــتر متعاقب
* حضور کلیه مسافرین در مرکز انگشت نگاری VFS الزامی می باشد.

لازم بذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 
می باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت سوئیس

1( اصل گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی
الف( مدت اعتبار باید حداقل تا 3 ماه پس از تاریخ خروج از کشورهای حوزه شنگن اعتبار داشته باشد.

ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی است. 
2( 3 قطعــه عکــس 4/5 *3/5 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 6 مــاه 

اخیــر )عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(
3( اصل و ترجمه شناسنامه با تاییدیه دادگستری و امورخارجه 

4( اصل گردش حساب بانکی 3 ماهه با مهر و امضاء بانک فقط به زبان انگلیسی، مطابق با مانده گواهی تمکن.
*زمان صدور گواهی حساب بانکی حداکثر 7 روز قبل از تاریخ تحویل مدارک به سفارت باشد و سایز پرینت بانکی A4  باشد.(

الــف( گواهــی تمکــن بــه زبــان انگلیســی بــرای ســپرده های بانکــی بــه همــراه گــردش ســه ماهــه ســود بــه زبــان انگلیســی از طــرف بانــک، همــراه بــا مهــر شــعبه و امضــاء بانــک 
)ارائــه گواهــی تمکــن بــرای حســاب گــردش ســود نیــز الزامــی اســت.(

*در پرینــت حســاب هــای بانکــی کــه ارائــه مــی شــود، جزئیــات مربــوط بــه میــزان واریــزی از هــر منبــع درآمــدی )اعــم از حقــوق، اجــاره، ســود ســپرده، کمــک هزینــه و غیــره ( 
بایــد بــه طــور شــفاف مشــخص باشــد.

* نرخ معادل مانده حساب ها در تمکن یورو باشد.
* باید حداقل موجودی حساب یا سپرده برای هر نفر 2,000,000,000 ريال باشد.

5( اصل و ترجمه سند مالکیت
6( اصل و ترجمه مدارک شغلی : 

الــف( پزشــکان : پروانــه مطــب یــا حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی و 3 فیــش حقوقــی آخــر از محــل کار، پروانــه دائــم پزشــکی، کارت نظــام پزشــکی )معتبــر بــرای 
ســال جــاری(، ســوابق بیمــه بارکــد دار

ب( وکلا : پروانه وکالت
ج( مشــاغل دولتــی : حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی، یــا نامــه از ســازمان مربوطــه بــا ذکــر شــماره نامه،مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر 

مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر )بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، 3 فیــش حقوقــی آخــر
د( بازنشسته ها : آخرین حکم بازنشستگی،3 فیش حقوقی آخر

ه( مشــاغل غیردولتــی :  گواهــی اشــتغال بــه کار از شــرکت مربوطــه بــا ذکــر شــماره نامــه، مــدت اشــتغال، ســمت، میــزان حقــوق دریافتــی و تاییدیــه مرخصــی، ســمت و 
کـد دار تامـیـن اجتماـعـی نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی کــه نــام ایشــان بایــد در روزنامــه رســمی شــرکت ثبــت شــده باشــد، 3 فـیـش حقوـقـی آـخـر و ـسـابقه بیـمـه بارـ
و( در صــورت خویــش فرمــا بــودن : جــواز کســب / آگهــی تاســیس و آخریــن آگهــی تغییــرات مربــوط بــه ســمت های شــغلی و تغییــر آدرس شــرکت، کارت مباشــرت )در صــورت 

سـنل کـد دار و لیـسـت بیـمـه پرـ شـخصی بارـ جـواز کـسـب اصـلـی الزاـمـی اـسـت.( لیـسـت بیـمـه ـ اراـئـه کارت مباـشـرت، اراـئـه ـ
ز( معلمــان، اســاتید و اعضــاء هیئــت علمــی دانشــگاه : اصــل حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی یــا گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان 
حقــوق دریافتــی و ذکــر مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر )بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، بــه همــراه  3 فیــش حقوقــی آخــر

ح( دانش آموزان، دانشجویان : اصل و ترجمه نامه اشتغال به تحصیل 
7( بــرای افــرادی کــه فاقــد مــدارک شــغلی و مالــی هســتند و بــدون همراهــی والدیــن یــا بــا یکــی از آن هــا ســفر مــی کننــد ارائــه رضایتنامــه محضــری بــا ذکــر اجــازه خــروج از 

کشــور و نــام والــدی کــه تمامــی هزینــه هــای ســفر را متقبــل مــی شــود الزامــی بــوده و نیــاز بــه ترجمــه بــه زبــان انگلیســی دارد.
8( ارائه اصل و ترجمه مدارک شغلی و مالی و رضایتنامه جهت اجازه خروج و تقبل هزینه های سفر از همسر برای خانم های خانه دار الزامی است.

* تکمیل فرم مشخصات فردی به صورت کامل و دقیق
* حضــور کلیــه مســافرین )بــه جــز افــراد زیــر 12 ســال( جهــت انگشــت نــگاری در مرکــز انگشــت نــگاری VFS الزامــی می  باشــد ولــی همســفرانی کــه در 59 مــاه اخیــر ویــزای 

شــنگن دریافــت نموده انــد، نیــاز بــه انگشــت نگاری در مرکــز انگشــت نگاری ســوئیس نداشــته و ایــن امــکان را دارنــد کــه به صــورت غیرحضــوری درخواســت ویــزا نماینــد.
 لذا امضاء فرم های سفارت برای آن دسته از متقاضیان ضروری بوده و برای درخواست متقاضیان زیر 18 سال، امضاء پدر و مادر همزمان اجباری می باشد.

* افرادی که در سال های گذشته سابقه رد ویزا از حوزه شنگن را داشته اند، ارائه نامه رد ویزا از سفارت مربوطه الزامی است.
* اصل مدارک تا زمان بازگشت مسافر از سفر، نزد آژانس باقی می ماند.

* چــک رمــزدار یــا ضمانت نامــه بانکــی حداقــل بــه مبلــغ 15،000،000،000ريــال در وجــه آژانــس محــل ثبــت نــام جهــت ضمانــت حســن اجــرای تعهــدات کــه پــس از بررســی 
مــدارک در صــورت نیــاز بــه ضمانت هــای بیشــتر متعاقبــاًً اعلام می گــردد.

لازم بذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 
مــی باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت اسپانیا

* کلیه مدارک نیاز به ترجمه رسمی به زبان اسپانیایی دارند. )بدون نیاز به تائیدیه دادگستری و امور خارجه(
1( اصل گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی  

الف( مدت اعتبار حداقل 6 ماه از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم
ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی است.

2( 3 قطعــه عکــس 4/5*3/5 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 3 مــاه 
اخیــر )عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(

3( اصل و ترجمه شناسنامه
4( اصل گردش حساب بانکی 6 ماهه با مهر و امضاء بانک فقط به زبان انگلیسی، مطابق با مانده گواهی تمکن.

*زمان صدور گواهی حساب بانکی حداکثر 10 روز قبل از تاریخ تحویل مدارک به سفارت باشد و سایز پرینت بانکی A4  باشد.(
الــف( گواهــی تمکــن بــه زبــان انگلیســی بــرای ســپرده های بانکــی بــه همــراه گــردش شــش ماهــه ســود بــه زبــان انگلیســی از طــرف بانــک، همــراه بــا مهــر شــعبه و امضــاء 

بانــک )ارائــه گواهــی تمکــن بــرای حســاب گــردش ســود نیــز الزامــی اســت.(
* نرخ معادل مانده حساب ها در تمکن یورو باشد.

* باید حداقل موجودی حساب یا سپرده برای هر نفر 2,000,000,000 ريال باشد.
5( اصل و ترجمه سند مالکیت
6( اصل و ترجمه مدارک شغلی

الــف( پزشــکان: پروانــه مطــب یــا حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی و ۳ فیــش حقوقــی آخــر از محــل کار، پروانــه دائــم پزشــکی، کارت نظــام پزشــکی )معتبــر بــرای 
ســال جــاری(

ب( وکلا: پروانه وکالت
ج( مشــاغل دولتــی: حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی، یــا گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر مرخصــی بنــا بــه 

تاریــخ ســفر )بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، ۳ فیــش حقوقــی آخــر
د( بازنشسته ها: آخرین حکم بازنشستگی، 3 فیش حقوقی آخر

ه( مشــاغل غیردولتــی: گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر از شــرکت مربوطــه )بــا تاریــخ صــدور 
کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، قــرارداد کاری، ۳ فیــش آخــر حقوقــی و ســابقه بیمــه تامیــن اجتماعــی بارکــددار

ــن  ــر آدرس شــرکت، ســابقه بیمــه تامی ــه ســمت های شــغلی و تغیی ــوط ب ــرات مرب ــن آگهــی تغیی ــودن: جــواز کســب / آگهــی تاســیس و آخری ــا ب و( در صــورت خویــش فرم
اجتماعــی بارکــددار/ کارت مباشــرت )در صــورت ارائــه کارت مباشــرت، ارائــه جــواز کســب اصلــی الزامــی اســت.(

* ارائه لیست بیمه پرسنل مربوط به ماه آخر اختیاری می باشد.
ز( معلمــان ، اســاتید و اعضــاء هیئــت علمــی دانشــگاه: اصــل حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی یــا گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان 
حقــوق دریافتــی و ذکــر مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر )بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، بــه همــراه ســه فیــش حقوقــی آخــر

ح( دانش آموزان، دانشجویان: اصل و ترجمه نامه اشتغال به تحصیل 
*تمامی مدارک شغلی و تحصیلی خطاب به سفارت اسپانیا باشد.

7(بــرای فرزنــدان زیــر 18 ســال کــه بــدون همراهــی والدیــن یــا بــا یکــی از آن هــا ســفر مــی کننــد رضایتنامــه محضــری بــا ذکــر مــوارد : هــدف از ســفر، تاریــخ ســفر، ذکــر شــهر 
هــا و هتــل هــا، نــام افــرادی کــه در ســفر همراهشــان هســتند )سرپرســت ایشــان در زمــان ســفر( و نــام فــردی کــه هزینــه هــای ســفر را تقبــل میکنــد الزامــی اســت و نیــاز بــه 

ترجمــه بــه زبــان اســپانیایی دارد
8( اصل و ترجمه مدارک شغلی و مالی همسر برای خانم های خانه دار

* بــرای خانــم هــای خانــه داری کــه بــه تنهایــی ســفر میکننــد و مــدارک شــغلی و مالــی همســر را ارائــه میدهنــد تهیــه نامــه محضــری مبنــی بــر اینکــه همســر تمامــی هزینــه 
ـهـای ـسـفر را تقـبـل میکـنـد الزاـمـی اـسـت.

* تکمیل فرم مشخصات فردی به صورت کامل و دقیق
* حضور کلیه مسافرین )به جز افراد زیر 12 سال( جهت انگشت نگاری در مرکز انگشت نگاری  BLSالزامی می باشد.

*برای فرزندان زیر 18 سال فرم سفارت باید توسط والدین امضا شود و همچنین حضور والدی که درخواست ویزا ندارد در مرکز انگشت نگاری الزامی می باشد.
* اصل مدارک تا زمان بازگشت مسافر از سفر ، نزد آژانس باقی می ماند.

* چــک رمــزدار یــا ضمانت نامــه بانکــی حداقــل بــه مبلــغ 15،000،000،000ريــال در وجــه آژانــس محــل ثبــت نــام جهــت ضمانــت حســن اجــرای تعهــدات کــه پــس از بررســی 
مــدارک در صــورت نیــاز بــه ضمانت هــای بیشــتر متعاقبــاًً اعلام می گــردد.

لازم بذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 
مــی باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت استرالیا

1( اصل گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی
الف( مدت اعتبار حداقل 6 ماه از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم

ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی می باشد.
2( 3 قطعــه عکــس 4.5*3.5 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 6 مــاه 

اخیــر )عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(
3( اصل و ترجمه شناسنامه، ارائه کپی از کارت ملی و اصل کارت نظام وظیفه )در صورت انجام خدمت سربازی و یا معافیت از آن(

4( اصل گردش حساب بانکی 6 ماهه با مهر و امضاء بانک فقط به زبان انگلیسی، مطابق با مانده گواهی تمکن.
*زمان صدور گواهی حساب بانکی حداکثر 10 روز قبل از تاریخ تحویل مدارک به سفارت باشد و سایز پرینت بانکی A4  باشد.(

الــف( گواهــی تمکــن بــه زبــان انگلیســی بــرای ســپرده های بانکــی بــه همــراه گــردش شــش ماهــه ســود بــه زبــان انگلیســی از طــرف بانــک، همــراه بــا مهــر شــعبه و امضــاء 
بانــک )ارائــه گواهــی تمکــن بــرای حســاب گــردش ســود نیــز الزامــی اســت.(

* نرخ معادل مانده حساب ها در تمکن دلار استرالیا باشد.
* باید حداقل موجودی حساب یا سپرده برای هر نفر 2,500,000,000 ريال باشد.

5( اصل و ترجمه سند مالکیت
6( اصل و ترجمه مدارک شغلی :

الــف( پزشــکان : پروانــه مطــب یــا حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی و آخریــن فیــش حقــوق از محــل کار، پروانــه دائــم پزشــکی، کارت نظــام پزشــکی )معتبــر بــرای 
ســال جــاری(

ب( وکلا : پروانه وکالت
ج( مشــاغل دولتــی : حکــم کارگزینــی یــا نامــه از ســازمان مربوطــه بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت، میــزان حقــوق دریافتــی و تاییدیــه مرخصــی و بازگشــت بــه کار، ســمت 

و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، آخریــن فیــش حقوقــی
د( بازنشسته ها: آخیرین حکم بازنشستگی/ آخرین فیش حقوق

ه( مشــاغل غیردولتــی : گواهــی اشــتغال بــه کار از شــرکت مربوطــه بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت، میــزان حقــوق دریافتــی و تاییدیــه مرخصــی و بازگشــت بــه کار، ســمت 
و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، آخریــن فیــش حقــوق و ســابقه بیمــه بارکــد دار

و( در صــورت خویــش فرمــا بــودن : جــواز کســب / آگهــی تاســیس، آخریــن آگهــی تغییــرات مربــوط بــه ســمت های شــغلی و تغییــر آدرس شــرکت/ کارت مباشــرت )در 
صــورت ارائــه کارت مباشــرت، ارائــه جــواز کســب اصلــی الزامــی اســت.(

ز( معلمــان، اســاتید و اعضــاء هیئــت علمــی دانشــگاه : اصــل حکــم کارگزینــی یــا گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت، میــزان حقــوق دریافتــی و تاییدیــه 
مرخصی،ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، آخریــن فیــش حقــوق

ح( دانش آموزان، دانشجویان: اصل و ترجمه نامه اشتغال به تحصیل
7( برای فرزندان زیر 18 سال که بدون همراهی والدین یا با یکی از آنها سفر می کنند رضایتنامه محضری الزامی است و نیاز به ترجمه به زبان انگلیسی دارد.

8( مدارک شغلی و مالی همسر برای خانم های خانه دار
* تکمیل فرم مشخصات فردی و فرم فارسی مربوط به استرالیا به صورت کامل و دقیق

* برای افراد بالای 75 سال معرفی نامه ای از سفارت برای معاینات پزشکی توسط پزشک سفارت ارائه خواهد شد.
* اصل مدارک تا زمان بازگشت مسافر از سفر، نزد آژانس باقی می ماند.

* حضور کلیه مسافرین در مرکز انگشت نگاری VFS الزامی می باشد.
* چــک رمــزدار یــا ضمانت نامــه بانکــی حداقــل بــه مبلــغ 15،000،000،000ريــال در وجــه آژانــس محــل ثبــت نــام جهــت ضمانــت حســن اجــرای تعهــدات کــه پــس از بررســی 

مــدارک در صــورت نیــاز بــه ضمانت هــای بیشــتر متعاقبــاًً اعلام می گــردد.
لازم بذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 

می باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت کره جنوبی

* کلیه مدارک نیاز به ترجمه رسمی به زبان انگلیسی دارند. )بدون نیاز به تائیدیه دادگستری و امور خارجه(
1( اصل گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی

الف( مدت اعتبار حداقل 7 ماه از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم 
ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی است.

2( 2 قطعــه عکــس4*3 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 3 مــاه اخیــر 
)عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(

3( اصل و ترجمه شناسنامه و کارت ملی
4( اصل گردش حساب بانکی 3 ماهه با مهر و امضاء بانک فقط به زبان انگلیسی، مطابق با مانده گواهی تمکن.

*زمان صدور گواهی حساب بانکی حداکثر 7 روز قبل از تاریخ تحویل مدارک به سفارت باشد و سایز پرینت بانکی A4  باشد.(
ــا مهــر شــعبه و امضــاء  ــان انگلیســی از طــرف بانــک، همــراه ب ــه زب ــان انگلیســی بــرای ســپرده های بانکــی بــه همــراه گــردش ســه ماهــه ســود ب ــه زب الــف( گواهــی تمکــن ب

بانــک )ارائــه گواهــی تمکــن بــرای حســاب گــردش ســود نیــز الزامــی اســت.(
* نرخ معادل مانده حساب ها در تمکن دلار آمریکا باشد.

* باید حداقل موجودی حساب یا سپرده برای هر نفر 1,500,000,000 ريال باشد.
5( اصل و ترجمه مدارک شغلی :

   الــف( پزشــکان: پروانــه مطــب یــا حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی و ســه فیــش آخــر حقــوق از محــل کار، پروانــه دائــم پزشــکی، کارت نظــام پزشــکی )معتبــر 
بــرای ســال جــاری(

ب( وکلا: پروانه وکالت
 ج( مشــاغل دولتــی: حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی، یــا نامــه از ســازمان مربوطــه بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر مرخصــی بنــا 

بــه تاریــخ ســفر )بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی، ۳ فیــش حقوقــی آخــر
د( بازنشسته ها: حکم بازنشستگی و آخرین فیش حقوقی

ه( مشــاغل غیردولتــی: گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر از شــرکت مربوطــه )بــا تاریــخ 
کـد دار صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی،  بــه همــراه ۳ فـیـش حقوـقـی آـخـر و ـسـابقه بیـمـه بارـ

و( در صورت خویش فرما بودن: جواز کسب / آگهی تاسیس و آخرین آگهی تغییرات مربوط به سمت ها و مربوط به تغییر آدرس شرکت 
ــخ  ــه تاری ــا ب ــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر مرخصــی بن ــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و می ــه کار ب ز( معلمــان ، اســاتید و اعضــاء هیئــت علمــی دانشــگاه: گواهــی اشــتغال ب
کـد دار ســفر از شــرکت مربوطــه )بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی،  بــه همــراه ۳ فـیـش حقوـقـی آـخـر و ـسـابقه بیـمـه بارـ

ح( دانش آموزان، دانشجویان: اصل و ترجمه نامه اشتغال به تحصیل 
6( بــرای فرزنــدان زیــر 18 ســال کــه بــدون همراهــی والدیــن یــا بــا یکــی از آن هــا ســفر مــی کننــد ارائــه رضایتنامــه خــروج از کشــور و حمایــت مالــی بــه صــورت محضــری الزامــی 

اســت و نیــاز بــه ترجمــه رســمی بــه زبــان انگلیســی دارد.
7( اصل و ترجمه مدارک شغلی و مالی و اصل نامه فارسی حمایت مالی همسر به صورت محضری برای خانم های خانه دار.

* تکمیل فرم مشخصات فردی به صورت کامل و دقیق
* حضور مسافرین در سفارت الزامی نمی باشد ولی در صورت درخواست سفارت، حضور فرد در سفارت به منظور مصاحبه الزامی می باشد.

* اصل مدارک تا زمان بازگشت مسافر از سفر، نزد آژانس باقی می ماند.
* چــک رمــزدار یــا ضمانت نامــه بانکــی حداقــل بــه مبلــغ 10،000،000،000 ريــال در وجــه آژانــس محــل ثبــت نــام جهــت ضمانــت حســن اجــرای تعهــدات کــه پــس از  بررســی 

ـمـدارک در ـصـورت نـیـاز ـبـه ضمانتـهـای بیـشـتر متعاقـبـا اعلام میـگـردد. 
لازم بذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 

می باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت ژاپن

ــه  ــخ ارائ ــن ترجمه هــا نمــی بایســت بیشــتر از ســه مــاه از تاری ــخ ای ــد. )تاری ــه دادگســتری دارن ــه تائیدی ــاز ب ــان انگلیســی نی ــه زب ــر ترجمــه رســمی ب ــه مــدارک علاوه ب  * کلی
ــه ســفارت باشــد.( مــدارک ب

1( اصل گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی
الف( مدت اعتبار حداقل 6 ماه از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم

ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی است. 
2( 2 قطعــه عکــس 3/5*4/5 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 6 مــاه 

اخیــر )عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(
ــالای 15  ــان ب ــرای متقاضی ــدان و ب ــام همســر و فرزن ــار ن ــد شناســنامه داشــتن مهــر ثبــت احــوال در کن ــن تایی ــل ذکــر اســت جهــت گرفت 3( اصــل و ترجمــه شناســنامه )قاب

ــه شناســنامه عکــس دار الزامــی اســت.( ســال ارائ
4( اصل گردش حساب بانکی 3 ماهه با مهر و امضاء بانک فقط به زبان انگلیسی.

*زمان صدور گواهی حساب بانکی حداکثر 5 روز قبل از تاریخ تحویل مدارک به سفارت باشد و سایز پرینت بانکی A4  باشد.(
الف( گواهی تمکن به زبان انگلیسی برای سپرده های بانکی به همراه گردش سه ماهه سود به زبان انگلیسی از طرف بانک، همراه با مهر شعبه و امضاء بانک 

* نرخ معادل مانده حساب ها در تمکن دلار آمریکا باشد.
* باید حداقل موجودی حساب یا سپرده برای هر نفر 2,500,000,000 ريال باشد.

الف( پزشکان : پروانه مطب یا حکم کارگزینی از محل کار، پروانه دائم پزشکی، کارت نظام پزشکی و دانشنامه تحصیلی ممهور به مهر تاییدیه وزارت بهداشت
ب( وکلا : پروانه وکالت، دانشنامه پایان تحصیلات

ج( مشــاغل دولتــی : اصــل حکــم کارگزینــی و یــا گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر ســمت، میــزان حقــوق دریافتــی وتاییدیــه مرخصــی بــا ذکــر تاریــخ ســفر، ســابقه بیمــه 
ـکددار و آخرــین ــمدرک تحصیــلی مرتــبط ــبا ــسمت ــشغلی بارـ

د( بازنشسته ها : حکم بازنشستگی مهر شده 
ه( مشــاغل غیردولتــی : گواهــی اشــتغال بــه کار از شــرکت مربوطــه بــا ذکــر ســمت، میــزان حقــوق دریافتــی وتاییدیــه مرخصــی بــا ذکــر تاریــخ ســفر بــه همــراه اصــل آخریــن 

آگهــی تغییــرات آن شــرکت )جهــت گرفتــن تائیدیــه دادگســتری(
و( در صورت خویش فرما بودن : جواز کسب / آگهی تاسیس و آخرین آگهی تغییرات مربوط به سمت ها و آگهی تغییرات مربوط به تغییر آدرس شرکت 

ز( معلمــان، اســاتید و اعضــاء هیئــت علمــی دانشــگاه : اصــل حکــم کارگزینــی و یــا گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر ســمت، میــزان حقــوق دریافتــی وتاییدیــه مرخصــی بــا 
ذکــر تاریــخ ســفر، ســابقه بیمــه بارکــددار و آخریــن مــدرک تحصیلــی مرتبــط بــا ســمت شــغلی

ح( دانش آموزان، دانشجویان: اصل و ترجمه نامه اشتغال به تحصیل )مربوط به سال تحصیلی جاری( 
جهت تائید مدرک تحصیلی برای گرفتن تائید دادگستری و امور خارجه لطفاًً موارد ذیل در نظر گرفته شود

·محصلیــن در پایــه دبســتان، راهنمایــی و دبیرســتان: گواهــی تحصیلــی بایــد مهــر مدرســه، منطقــه و آمــوزش و پــرورش اســتان و مهــر و امضــاء شــخص مربوطــه را 
داشــته باشــد.

·دانشجویان مربوط به دانشگاه آزاد علاوه بر مهر دانشگاه برای تائید گواهی تحصیلی و مدارک دانشنامه به ستاد مرکزی دانشگاه آزاد مراجعه نمایند
·دانشجویان دانشگاههای دولتی علاوه بر مهر دانشگاه برای تائید گواهی تحصیلی و مدارک دانشنامه استعلام سامانه سجاد را دریافت نمایند

·دانشجویان دانشگاههای پزشکی علاوه بر مهر دانشگاه برای تائید گواهی تحصیلی و مدارک دانشنامه به وزارت بهداشت مراجعه نمایند
7( بــرای فرزنــدان زیــر 18 ســال کــه بــدون همراهــی والدیــن یــا بــا یکــی از آن هــا ســفر مــی کننــد رضایتنامــه محضــری الزامــی اســت و نیــاز بــه ترجمــه و تاییــد دادگســتری 

دارد.
*(ارائه اصل شناسنامه والد غایب الزامی می باشد.

8( اصل و ترجمه مدارک شغلی و مالی همسر برای خانم های خانه دار
* تکمیل فرم مشخصات فردی به صورت کامل و دقیق

* کلیه مدارک شغلی و گواهی های تحصیلی در صورتی که به زبان انگلیسی باشد نیاز به تایید ندارد.
* حضور مسافرین در مرکز انگشت نگاری VFS الزامی نمی باشد ولی در صورت درخواست سفارت، حضور فرد در سفارت به منظور مصاحبه الزامی می باشد.

* اصل مدارک تا زمان بازگشت مسافر از سفر، نزدآژانس باقی می ماند.
* چــک رمــزدار یــا ضمانت نامــه بانکــی حداقــل بــه مبلــغ 10،000،000،000 ريــال در وجــه آژانــس محــل ثبــت نــام جهــت ضمانــت حســن اجــرای تعهــدات کــه پــس از بررســی 

ـمـدارک در ـصـورت نـیـاز ـبـه ضمانت-ـهـای بیـشـتر متعاقـبـا  اعلام میـگـردد. 
لازم بــه ذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 

می باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت آفریقای جنوبی

* کلیه مدارک نیاز به ترجمه رسمی به زبان انگلیسی دارند. )بدون نیاز به تائیدیه دادگستری و امور خارجه(
1( اصل گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی

الف( مدت اعتبار حداقل 3 ماه از تاریخ خروج و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم   
ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی است.

ــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 6 مــاه  2( 3 قطعــه عکــس 4/5*3/5 رنگــی، تمــام رخ ب
اخیــر )عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(

3( کپی همه ی صفحات شناسنامه )برای متقاضیان بالای 15 سال ارائه شناسنامه عکس دار الزامی است(
* ارائــه ترجمــه شناســنامه بــه زبــان انگلیســی در دو نســخه بــرای افــراد زیــر 18 ســال اجبــاری مــی باشــد )یــک نســخه جهــت ارائــه بــه ســفارت ویــک نســخه مــی بایســت در 

فــرودگاه همــراه مســافر باشــد.(
4( اصل گردش حساب بانکی 4 ماهه با مهر و امضاء بانک فقط به زبان انگلیسی با مانده حداقل 2,000,000,000 ريال به ازای هر نفر 

*زمان صدور گواهی حساب بانکی حداکثر 10 روز قبل از تاریخ تحویل مدارک به سفارت باشد و سایز پرینت بانکی A4 باشد.(
* در صورت ارائه حساب بلند مدت، حداقل مبلغ مانده حساب کوتاه مدت به ازای هر نفر باید 2,000,000,000 ريال باشد.

 *نرخ معادل مانده حساب ها در تمکن دلار آمریکا باشد.
5( اصل و ترجمه مدارک شغلی:

الف( پزشکان : پروانه مطب یا حکم کارگزینی، نامه مرخصی، پروانه دائم پزشکی، کارت نظام پزشکی
ب( وکلا : پروانه وکالت

ج( مشــاغل دولتــی: حکــم کارگزینــی و یــا نامــه از ســازمان مربوطــه بــا ذکــر شــماره پاســپورت، مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و تاییدیــه مرخصــی بــا ذکــر 
تارـیـخ و ـهـدف ـسـفر ـبـه هـمـراه اطـلاعـات کاـمـل آدرس و تلـفـن مـحـل کار و ـنـام و ـسـمت ـفـرد امـضـا کنـنـده گواـهـی

د( بازنشسته ها : ارائه آخرین حکم بازنشستگی
ه( مشــاغل غیردولتــی : گواهــی اشــتغال بــه کار از شــرکت مربوطــه بــا ذکــر شــماره پاســپورت، مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و تاییدیــه مرخصــی بــا ذکــر 

تارـیـخ و ـهـدف ـسـفر ـبـه هـمـراه اطـلاعـات کاـمـل آدرس و تلـفـن مـحـل کار و ـنـام و ـسـمت ـفـرد امـضـا کنـنـده گواـهـی
و( در صورت خویش فرما بودن : جواز کسب / آگهی تاسیس و آخرین آگهی تغییرات مربوط به سمت های شغلی و تغییر آدرس شرکت

ز( معلمــان، اســاتید و اعضــاء هیئــت علمــی دانشــگاه : اصــل حکــم کارگزینــی یــا گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر شــماره پاســپورت، مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق 
دریافتــی و تاییدیــه مرخصــی بــا ذکــر تاریــخ و هــدف ســفر بــه همــراه اطلاعــات کامــل آدرس و تلفــن محــل کار و نــام و ســمت فــرد امضــا کننــده گواهــی

ح( دانش آموزان، دانشجویان: اصل و ترجمه نامه اشتغال به تحصیل
6( بــرای فرزنــدان زیــر 18 ســال کــه بــدون همراهــی والدیــن یــا بــا یکــی از آن هــا ســفر مــی کننــد رضایتنامــه محضــری و کپــی از صفحــه اول گذرنامــه والدیــن الزامــی اســت و 
نیــاز بــه ترجمــه بــه زبــان انگلیســی بــا تاییــدات دادگســتری و امورخارجــه دارد. )یــادآور مــی شــود مــدرک فــوق در یــک نســخه بــه ســفارت ارائــه مــی شــود و یــک نســخه هــم 

می بایســت همــراه مســافر در زمــان ورود باشــد.(
*( ارائه اصل شناسنامه والد غایب الزامی میباشد.

7( اصل و ترجمه مدارک شغلی و مالی همسر برای خانم های خانه دار
* تکمیل فرم مشخصات فردی به صورت کامل و دقیق

* حضور کلیه مسافرین در مرکز انگشت نگاری VFS الزامی می باشد.
لازم بذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 

می باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت سنگاپور

1( اصل  گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی  
الف( مدت اعتبار حداقل 7 ماه  از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم 

ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی است.
2(  2قطعــه عکــس 4/5*3/5 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً  از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک ، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 3 مــاه 

اخیــر )عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(
3( اصل و ترجمه مدارک شغلی :

الف( پزشکان : پروانه مطب یا حکم کارگزینی به همراه نامه مرخصی، کارت نظام پزشکی )معتبر برای سال جاری(
ب( وکلا : پروانه وکالت

ج( مشــاغل دولتــی : حکــم کارگزینــی بــه همــراه نامــه مرخصــی، یــا نامــه از ســازمان مربوطــه بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی ) معــادل دلار 
ســنگاپور ( و ذکــر مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر )بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی

 بازنشسته ها : آخرین حکم بازنشستگی
ه( مشــاغل غیردولتــی : گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی ) معــادل دلار ســنگاپور (  و ذکــر مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر از 

شــرکت مربوطــه )بــا تاریــخ صــدور کمتــر از یــک مــاه(، ســمت و نــام فــرد امضــا کننــده گواهــی شــغلی
و( در صورت خویش فرما بودن : جواز کسب / آخرین آگهی تغییرات مربوط به سمت های شغلی

4( گواهی اشتغال به کار از سازمان مربوطه با ذکر سمت شغلی، تاریخ شروع فعالیت، تاریخ مرخصی و میزان درآمد سالیانه ) معادل دلار سنگاپور ( 
5( دانش آموزان، دانشجویان : اصل نامه اشتغال به تحصیل

6( برای فرزندان زیر 18 سال که بدون همراهی والدین یا با یکی از آن ها سفر می کنند رضایتنامه محضری الزامی است و نیاز به ترجمه به زبان انگلیسی دارد.
7( ترجمه مدارک شغلی همسر برای خانم های خانه دار.

*تکمیل فرم مشخصات فردی بصورت کامل و دقیق
لازم بذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 

مــی باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت تایلند

1( اصل گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی  )در صورتی که ویزا تایلند داشته اند(
الف( مدت اعتبار حداقل 6 ماه از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم

ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی است.
2( 2 قطعــه عکــس 4*6 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 6 مــاه اخیــر 

)عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(
3( کپی شناسنامه )همه ی صفحات( و کارت ملی )پشت و رو(

* تکمیل فرم مشخصات فردی بصورت کامل و دقیق
4( ارائه گواهی  تمکن مالی به زبان انگلیسی و معادل دلار آمریکا  با مانده حداقل  2,000,000,000 ریال برای هر شخص و حداکثر 7 روز قبل از سفارت

لازم بذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 
مــی باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت چین

1( اصل گذرنامه امضا شده
الف( مدت اعتبار حداقل 6 ماه از تاریخ ورود و داشتن سه صفحه سفید ) در صورت درخواست ویزای لیبلی (

ب( ارائه گذرنامه های قبلی در صورت داشتن ویزای چین.
2( 2 قطعــه عکــس 4*6 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 6 مــاه اخیــر 

)عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(
3(کپی تمام صفحات شناسنامه 

4( تمکن به زبان انگلیسی با مانده حداقل 4,000,000,000 ریال به ازای هر نفر و معادل دلار آمریکا 
* تکمیل فرم مشخصات فردی مربوط به سفارت چین 



مدارک مورد نیاز سفارت فنلاند

کلیه مدارک نیاز به ترجمه رسمی به زبان انگلیسی دارند. )بدون نیاز به تائیدیه دادگستری و امور خارجه(
1( اصل گذرنامه با امضاء، به همراه گذرنامه های قبلی 

الف( مدت اعتبار حداقل 6 ماه  از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم
ب( ارائه گذرنامه جداگانه برای هر نفر الزامی است.

3( 2 قطعــه عکــس 4/5*3/5 رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای 6 مــاه 
اخیــر )عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.( )عکــس رتــوش شــده مــورد قبــول نمــی باشــد.(

3( اصل و ترجمه شناسنامه
4( اصل گردش حساب بانکی 3 ماهه با مهر و امضاء بانک فقط به زبان انگلیسی، مطابق با مانده گواهی تمکن.

*زمان صدور گواهی حساب بانکی حداکثر 7 روز قبل از تاریخ تحویل مدارک به سفارت باشد و سایز پرینت بانکی A4  باشد.(
ــا مهــر شــعبه و امضــاء  ــان انگلیســی از طــرف بانــک، همــراه ب ــه زب ــان انگلیســی بــرای ســپرده های بانکــی بــه همــراه گــردش ســه ماهــه ســود ب ــه زب الــف( گواهــی تمکــن ب

بانــک )ارائــه گواهــی تمکــن بــرای حســاب گــردش ســود نیــز الزامــی اســت.(
* نرخ معادل مانده حساب ها در تمکن یورو باشد.

* باید حداقل موجودی حساب یا سپرده برای هر نفر 2,000,000,000 ريال باشد.
 )5 اصل و ترجمه سند مالکیت
6( اصل و ترجمه مدارک شغلی

ــرای ســال  ــر ب ــم پزشــکی، کارت نظــام پزشــکی معتب ــه دائ ــه همــراه نامــه مرخصــی و ســه فیــش آخــر حقــوق، پروان ــی از ب ــا حکــم کارگزین ــه مطــب ی ــف( پزشــکان: پروان ال
جــاری، ســابقه بیمــه بارکــد دار

ب( وکلا: پروانه وکالت
ج( مشــاغل دولتــی: حکــم کارگزینــی، یــا گواهــی اشــتغال بــه کار بــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی، و ذکــر مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر و ســه فیــش 

کـد دار آـخـر حـقـوق، ـسـابقه بیـمـه بارـ
د( بازنشسته ها: آخرین حکم بازنشستگی، سه فیش آخر حقوق

ــا کارفرمــا، مــدت  اشــتغال،  ــام متقاضــی، اطلاعــات تمــاس ب ــا ذکــر ن ــه کار روی ســربرگ رســمی شــرکت دارای مهــر و امضــا،  ب ــی: گواهــی اشــتغال ب ه( مشــاغل غیردولت
ــه تاریــخ ســفر  از شــرکت مربوطــه بــه همــراه ســه فیــش آخــر حقــوق، ســابقه بیمــه بارکــد دار ــا ب ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر مرخصــی بن

و( در صــورت خویــش فرمــا بــودن : جــواز کســب / آگهــی تاســیس، آخریــن آگهــی تغییــرات مربــوط بــه ســمت های شــغلی و تغییــر آدرس شــرکت/ کارت مباشــرت )در 
صــورت ارائــه کارت مباشــرت، ارائــه جــواز کســب اصلــی الزامــی اســت.( / ســابقه بیمــه بارکــد دار

ــا ذکــر مــدت اشــتغال، ســمت و میــزان حقــوق دریافتــی و ذکــر  ز( معلمــان، اســاتید و اعضــاء هیئــت علمــی دانشــگاه: اصــل حکــم کارگزینــی یــا گواهــی اشــتغال بــه کار ب
مرخصــی بنــا بــه تاریــخ ســفر بــه همــراه ســه فیــش آخــر حقــوق و ســابقه بیمــه بارکــد دار

ح( دانش آموزان، دانشجویان: اصل و ترجمه نامه اشتغال به تحصیل )تایید ثبت نام در ترم و یا سال تحصیلی بعد)
ــا  * جهــت دانــش آموزانــی کــه در ســال تحصیلــی قصــد ســفر دارنــد، علاوه بــر نامــه اشــتغال بــه تحصیــل، ارائــه اصــل و ترجمــه رضایت نامــه کتبــی از مدیریــت مدرســه ب

ذکــر تاریــخ ســفر الزامــی مــی باشــد.
7( بــرای فرزنــدان زیــر 18 ســال کــه بــدون همراهــی یکــی از والدیــن  ســفر مــی کننــد رضایتنامــه محضــری الزامــی اســت و نیــاز بــه ترجمــه رســمی بــه زبــان انگلیســی دارد 

و همچنیــن افــراد تــک قیــوم بایســتی گواهــی قیومیــت رســمی ارائــه دهنــد.
8( اصل و ترجمه مدارک شغلی و مالی همسر برای خانم های خانه دار

*تکمیل فرم مشخصات فردی به صورت کامل و دقیق 
* حضور کلیه مسافرین جهت انگشت نگاری در مرکز انگشت نگاری VFS الزامی می  باشد.

* اصل مدارک تا زمان بازگشت مسافر از سفر، نزد آژانس باقی می ماند.
* چــک رمــزدار یــا ضمانت نامــه بانکــی حداقــل بــه مبلــغ 15،000،000،000ريــال در وجــه آژانــس محــل ثبــت نــام جهــت ضمانــت حســن اجــرای تعهــدات کــه پــس از بررســی 

مــدارک در صــورت نیــاز بــه ضمانت هــای بیشــتر متعاقبــاًً اعلام می گــردد.
لازم بذکــر اســت بــا توجــه بــه مــدارک ارائــه شــده و نظــر ســفارت ممکــن اســت مــدارک دیگــری از مســافر در خواســت گــردد کــه تهیــه و ارائــه آنهــا جهــت اخــذ ویــزا الزامــی 

می باشــد.



مدارک مورد نیاز سفارت کامبوج

1( اصل گذرنامه با امضاء،  
الف( مدت اعتبار حداقل 7 ماه از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم

2( 3 قطعــه عکــس ۴*۶ رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای ۶ مــاه اخیــر 
)عکــس بــا گذرنامــه و ویزاهــای قبلــی یکــی نباشــد.(

3( تمکن با موجودی معادل 2000 دلار آمریکا به ازای هر نفر بالای 18 سال فارغ از هر شغلی که دارند.
* تکمیل فرم مشخصات فردی بصورت کامل و دقیق

مدارک مورد نیاز سفارت ویتنام



مدارک مورد نیاز سفارت ویتنام

1( اصل گذرنامه با امضاء ، به همراه گذرنامه های قبلی.
الف( مدت اعتبار حداقل 7 ماه از تاریخ ورود و داشتن دو صفحه سفید روبروی هم

2(اصــل 3 قطعــه عکــس ۴*۶ رنگــی، تمــام رخ بــا زمینــه ســفید، کاملاًً از روبــرو، بــدون لبخنــد، بــدون عینــک، گــردی صــورت کاملاًً مشــخص باشــد، حداکثــر بــرای ۶ مــاه 
اخـیـر )عـکـس ـبـا گذرناـمـه و ویزاـهـای قبـلـی یـکـی نباـشـد.(
* تکمیل فرم مشخصات فردی بصورت کامل و دقیق.


